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SORUMLULAR İŞ AKIŞI 
FAALİYET/ 

AÇIKLAMA 

DOKÜMAN / 

KAYIT 

 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun, Kamu 

İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet 

Raporları Hakkında Yönetmelik 

MEVZUAT 

Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 

 
 

 

5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun 41.maddesi ile 

Kamu İdarelerince Hazırlanacak 

Faaliyet Raporları Hakkında 

Yönetmelik hükümleri 

çerçevesinde Birim Faaliyet 

Raporlarının hazırlanması ve en 

geç ocak ayı sonuna kadar üst 

yöneticiye sunulması gerektiğine 

dair birimlere yazı yazılır. 

MEVZUAT  

ÜBYS 

Plan, Bütçe ve 

Raporlama Ofisi 

Şube Müdürü 

Şef 

Memur 

 

 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Birim Faaliyet Raporunun 

hazırlanması çalışmaları Plan, 

Bütçe ve Raporlama Ofisi Şube 

Müdürlüğünce yürütülmektedir. 

Birim Faaliyet Raporu; sorumluluk, 

doğruluk ve tarafsızlık, açıklık, 

tutarlılık ve yıllık olma gibi 

raporlama ilkelerine bağlı kalınarak 

Yönetmelik hükümlerine göre 

hazırlanır ve Daire Başkanına 

gönderilir. 

MEVZUAT 

ÜBYS 

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanı 
 

Daire Başkanı Birim Faaliyet 

Raporunu inceler ve onaylaması 

halinde “İç Kontrol Güvence 

Beyanı” nı imzalar. Harcama 

yetkilisi, raporun içeriğinden ve 

raporda yer alan bilgilerin 

doğruluğundan üst yöneticiye karşı 

sorumludur. 

MEVZUAT 

ÜBYS 

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanı  

Plan, Bütçe ve 

Raporlama Ofisi 

Şube Müdürü 

Şef/ Memur 

Ebys Birim evrak 

sorumlusu 

 

Hazırlanan Birim Faaliyet Raporu 

“İç Kontrol Güvence Beyanı” ile en 

geç ocak ayı sonuna kadar üst 

yöneticiye sunulur. 

ÜBYS 

Birim web 

sorumlusu  
 

Birim Faaliyet Raporu 

Başkanlığımızın web sayfasında 

yayınlanarak personelimizin, 

Üniversitemiz birimlerinin ve 

kamuoyunun bilgisine sunulur. 

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanlığı 

web sayfası 

 

 

  
Birim Faaliyet Raporu Hazırlama 

Sürecinin Tamamlanması 

Birim Faaliyet Raporu 

Hazırlama Süreci 

Birim Faaliyet Raporlarının hazırlanması 

için birimlere yazı ile duyuru yapılması 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı Birim 

Faaliyet Raporunun hazırlanması ve Daire 

Başkanına sunulması 

Birim Faaliyet Raporunun Daire Başkanı 

tarafından incelenmesi, onaylanması ve 

“Harcama Yetkilisinin İç Kontrol Güvence 

Beyanı” nı imzalaması 

Raporun Daire Başkanı tarafından imzalanan 

“İç Kontrol Güvence Beyanı” ile üst 

yöneticiye sunulması 

Birim Faaliyet Raporunun web sayfamızda 

yayınlanması 
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